SCOALA GIMNAZIALA “ PROFESOR MIHAI DUMITRIU”
Valea Lupului, Str. Nucilor, nr. 13, Judetul lasi

CUl 17140769

Email: sc_vi@yahoo.com

ANUNT!I

Concurs angajare administrator de patrimoniu 0,5 normd, pe duratd nedeterminatg,
corespunzatoare functiei de executie

. Angajator: Scoala Gimnaziala “Profesor Mihai Dumitriu” din Valea Lupului, Str. Nucilor, nr. 13
judetul lasi |

. Tip angajator:Institutii locale

. Categoria postului:Functie contractuala

. Judet: lasi

. Tipul postului:Permanent

o Nivelul postului:Functii de executie

. Data aparitie anunt : 12 octombrie 2022

Scoala Gimnaziald “Profesor Mihai Dumitriu” din Valea Lupului, judetul lasi organizeaza concurs
pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a functiei contractuale, vacante de administrator de
patrimoniu 0,5 norma.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiei contractuale
sunt:

. studii superioare in domeniul economic sau tehnic ;
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vechime Tn specialitate: minimum 1 an vechime fn munca, vechimea in domeniu reprezinta

un avantaj;

Concursul pentru ocuparea postului de administrator financiar se defdsoara in 4 etape succesive:

a.
b.
c.
d.

selectia dosarelor de inscriere;
proba scrisa;

proba practica;

interviul.

Se pot prezenta la urmdtoarea etapd numai candidatii declarati admisi la etapa precedentd.

Concursul se va organiza conform calendarului urméator:

13 octombrie 2022-26 octombrie 2022 , ora 13: depunerea dosarelor;

26 octombrie 2022 selectia dosarelor,

26 octombrie 2022, ora 16:00 -afisarea rezultatelor selectiei dosarelor

27 octombrie, interval orar 08:00-14:00, depunerea contestatiilor

27 octombrie 2022, ora 16:00, afisarea rezultatelor dupa contestatii;

03 noiembrie 2022, ora 08:00: proba scris3;

03 noiembrie 2022, ora 13:00, afisarea rezultatelor de la proba scrisa;

03 noiembrie 2022, intervalul orar 13:00-15:00, depunerea contestatiilor;

03 noiembrie 2022, ora 17:00, afisarea rezultatelor dupa contestatii

04 noiembrie 2022, ora 08:00: proba practica.

04 noiembrie 2022, ora 10:00: afisarea rezultatelor de la proba practica

04 noiembrie 2022, ora 10:00-11:00: depunerea contestatiilor proba practica
04 noiembrie 2022, ora 11:45 afisarea rezultatelor dupa contestatii

04 noiembrie 2022, ora 12:00: interviul.

04 noiembrie 2022, ora 16:00: afisarea rezultatelor interviu

04 noiembrie 2022, ora 16:00-18:00 depunerea contestatiilor

07 noiembrie 2022 , ora 09:00 afisarea rezultatelor dupa contestatii

07 noiembrie 2022, ora 10:00, validarea rezultatelor finale ale concursului in Consiliul de

Administratie al Scoalii Gimnaziale “Profesor Mihai Dumitriu” din Valea Lupului

07 noiembrie 2022, ora 14:00 afisarea rezultatelor finale.

Observatii:

“Profesor Mihai Dumitriu” din Valea Lupului si pe pagina de internet a Scolii Gimnaziale “Profesor

Afisarea rezultatelor dupa fiecare proba a concursului se face la sediul Scolii Gimnaziale

Mihai Dumitriu” din Valea Lupului www.scoalavalealupului.ro;

Mihai Dumitriu” din Valea Lupului {(birou secretariat) sau electronic pe adresa de e-mail a scolii

Depunerea contestatiilor se poate face in format scris la sediul Scolii Gimnaziale “Profesor

sc_vl@yahoo.com,
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Dosarele pentru inscrierea la concurs se vor depune la secretariatul Scolii Gimnaziale “ Profesor
Mihai Dumitriu” din Valea Lupului, str. Nucilor, nr. 13, in perioada 13 octombrie 2022-26 octombrie
2022 , de luni pana vineri, in intervalul orar 9,00 13,00. Conform art. 6 al Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, pentru
inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele
documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice
organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz; :

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea

unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

4, carnetul de munca sau, dupé caz, adeverintele care atestd vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care
sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

6. adeverintad medicald care s3 ateste starea de sdndtate corespunzatoare eliberata cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate; :

7. curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

n cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ci nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului.

Vor fi declarati ,,admis” pentru ocuparea postului vacant, candidatii ce vor obtine un punctaj final
(calculat ca medie a punctajelor obtinute la proba scrisd si interviu) de minim 50 de puncte. Vor fi
declarati ,,admis” la proba scrisa, candidatii care au obtinut un punctaj de minim 50 de puncte.Vor fi
declarati ,,admis” la interviu, candidatii care au obtinut un punctaj de minim 50 de puncte.

TEMATICA:

e Atributiile principale ale gestionarului.
¢ Garantia in numerar { conf. Legii 22/18.11.1969).
e Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea si sanatatea in munca.
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Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.

Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea in munca.

Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea si sanatatea in munca).

Infractiuni privind securitatea si sandtatea in munca.

Contraventii privind securitatea si sanatatea in munca.

Comitetul de securitate si sanatate Tn munca (conf. Codului Muncii).

Raspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii. — Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii.
Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

Prevederi legale privind controlul managerial intern

Reglementari legale privind achizitiile publice

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice,
editarea texte) si sa aiba cunostinte de utilizare e-mail.

Conostinte utilizare sistemul electronic de achizitii publice SICAP;

Actele de studii si documentele scolare in invdtamantul preuniversitar

Organizarea si functionarea sistemului national de invatamant preuniversitar

Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu

Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a
adeverintelor

Arhivarea si circuitul documentelor
Cunostinte generale de gramaticé si ortografie a limbii roméane
Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIR)

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea

inlegatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritattilor sau institutiilor publice
cumodificarile si completdrile ulterioare — Cap llI- Garanti siCap V- Raspunderi;

Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea siefectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cumodificarile si

completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificadrile si completarileulterioare si

normele de aplicarea acesteia;
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. Hotdrarea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

. Ordin nr. 281/2016 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale
Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

° Legea Educatiei nr. 1 din 5.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare — Sectiunea 3
Functii didactice si didactice auxiliare. Conditii de ocupare - art 247 si art 250; cap VIl _Finantarea si
baza materiala (art 99-113);

. Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Gimnaziale Valea Lupului, capitol
,»,Drepturile si obligatiile personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic”;

. Legea nr. 319/ 2006 Legea securitatii si sandtatii Tn muncd, cu modificirile sicompletarile
ulterioare - Cap. IV si V;

. Legea nr. 333/ 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectiapersoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare (Paza proprie si Planul de pazd);

. Hotararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor
fixe,publicatda in Monitorul Oficial, Partea | nr. 313 din 30.05.2013 (M.Of. nr. 313/2013),
cumodificarile si completarile ulterioare;

° Fisa postului administrator patrimoniu.

Fisa postului_care cuprinde atributiile postului de administrator financiar_si_Regulamentul de

organizare si functionare a scolii pot fi consultate pe pagina de internet a scolii
www.scoalavalealupului.ro sau la sediul unitatii: birou secretariat.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul $colii Gimnaziale “Profesor Mihai Dumitriu” din Valea
Lupului, str. Nucilor, nr. 3, birou secretariat sau la nr. de telefon 0232/253720.

Afisat astdzi 12.10.2022

Contrasemneaza secretarul comisei de concurs

Rodica Axinte




